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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АКСАРКОВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	


«03» февраля 2014 г.



                                                                  № 13
с. Аксарка

О формировании аттестационной комиссии по проведению 

аттестации муниципальных служащих муниципального образования

Аксарковское


В соответствии с решением Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 12 сентября 2007 г. № 33 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в муниципальном образовании Аксарковское», с целью приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Аксарковское, Администрация муниципального образования Аксарковское п о с т а н о в л я е т:
         1. Создать и утвердить состав аттестационной комиссии  по проведению аттестации  муниципальных служащих муниципального образования  Аксарковское  (далее – аттестационная комиссия) и утвердить ее состав согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение об аттестационной комиссии согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

3. Признать утратившим силу постановление Главы Администрации муниципального образования Аксарковское от 24 февраля 2009 года № 14 «О формировании аттестационной комиссиии по проведению аттестации муниципальных служащих муниципального образования Аксарковское».

4. Разместить настоящее полстановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Аксарковское в сети Интернет.

Глава муниципального 

образования Аксарковское                                                                        Т.Я. Родионова
                                                                                     Приложение 1

                                                                                     Утверждено 

                                                                                     Постановлением Администрации 

                                                                                     муниципального образования 

                                                                                     Аксарковское 
                                                                                    от «03» февраля 2014 года № 13
СОСТАВ  

аттестационной комиссии 

Родионова Т.Я.                                     глава Администрации муниципального образования Аксарковское, председатель аттестационной комиссии;

      Навильников В.В.                                 заместитель главы  Администрации муниципального образования Аксарковское, заместитель председателя аттестационной комиссии;

Бешкильцева В.Я.                                Начальник отдела по вопросам местного самоуправления и работе с населением Администрации муниципального образования Аксарковское, секретарь аттестационной комиссии;

                                                   Члены аттестационной комиссии:

Лепко А.В.                                           Начальник отдела по вопросам муниципального

                                                              хозяйства Администрации муниципального 
                                                              образования Аксарковское;

Попов С.К.                                           главный специалист по юридическому обеспечению Администрации муниципального образования Аксарковское;

                                                               независимый эксперт;

                                                               независимый эксперт.

                                                                                                  Приложение 2

                                                                                                Утверждено 

Постановлением Администрации муниципального образования Аксарковское 

от  «03» февраля 2014 г. № 13
Положение 

об аттестационной комиссии 

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет состав и порядок работы аттестационной комиссии (далее - аттестационная комиссия).
1.2. Аттестационная комиссия создается для проведения аттестации муниципальных служащих муниципального образования Аксарковское.
1.3. В своей деятельности аттестационная комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа «О муниципальной службе в Ямало-Ненецком автономном округе», решением Собрания депутатов муниципального образования Аксарковское от 12 сентября 2007 года № 33 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в муниципальном образовании Аксарковское», Уставом муниципального образования Аксарковское, постановлениями и распоряжениями Администрации муниципального образования Аксарковское, настоящим Положением.

2.  Руководство и организация работы аттестационной комиссии
2.1. Аттестационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов аттестационной комиссии.
2.2.. Председателем    аттестационной    комиссии    является       глава
Администрации муниципального образования Аксарковское.

2.3. В состав аттестационной комиссии включаются представители научных и образовательных учреждений, приглашаемые по запросу представителя нанимателя (работодателя) в качестве независимых экспертов-специалистов по вопросам, связанным с муниципальной службой. Число независимых экспертов должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов аттестационной комиссии.

2.4. В состав аттестационной комиссии включаются также представители кадровой и юридической служб Администрации муниципального образования Аксарковское.
2.5. Председатель аттестационной комиссии:
· председательствует на заседаниях;
· созывает заседания аттестационной комиссии;

· организует и координирует работу аттестационной комиссии;
- устанавливает периодичность заседаний аттестационной комиссии;

· распределяет обязанности между членами аттестационной комиссии.
      Секретарь аттестационной комиссии:

- осуществляет делопроизводство в аттестационной комиссии;
- осуществляет подготовку материалов к заседаниям аттестационной   комиссии;
- оформляет протоколы заседаний аттестационной комиссии;
- осуществляет контроль за исполнением решений, принятых аттестационной комиссией;
- обеспечивает хранение протоколов заседаний аттестационной комиссии.
2.6. В случае временного отсутствия председателя аттестационной комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя.
3. Порядок работы аттестационной комиссии
3.1. Периодичность заседаний аттестационной комиссии устанавливает председатель аттестационной комиссии на основании количества поступивших на рассмотрение документов.
О месте, дате и времени заседания аттестационной комиссии ее члены уведомляются секретарем аттестационной комиссии не позднее рабочего дня, предшествующего дню проведения ее заседания.
3.2. Аттестационная комиссия рассматривает представленные документы, заслушивает сообщения муниципального служащего и в случае необходимости - его непосредственного руководителя о служебной деятельности аттестуемого муниципального служащего.
3.3. По итогам заседания аттестационная комиссия принимает решение об оценке
профессиональных    качеств    муниципального    служащего.    Решение    принимается    в
отсутствие аттестуемого и его непосредственного руководителя открытым голосованием
простым большинством голосов членов аттестационной комиссии, присутствующих на
заседании.
3.4. При равенстве голосов муниципальный служащий признается соответствующим замещаемой должности муниципальной службы.
3.5. Если член аттестационной комиссии не согласен с решением, принятым большинством голосов, он вправе изложить в письменном виде свое особое мнение, которое приобщается к протоколу.
3.6. По итогам заседания аттестационная комиссия может вынести рекомендации по служебной деятельности муниципального служащего. Рекомендации оформляются в письменной форме и подписываются председателем и секретарем аттестационной комиссии.
3.7. Оценка аттестационной комиссии заносится в аттестационный лист муниципального служащего. Аттестационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании и принимавшими участие в голосовании. С аттестационным листом муниципальный служащий знакомится под расписку в течение семи дней со дня прохождения аттестации.
3.8. Все оценки аттестации заносятся в итоговую ведомость, подписываемую секретарем аттестационной комиссии.
Заседание аттестационной комиссии оформляется протоколом, в котором отражаются ход работы и принятые решения. Протокол подписывается председателем и секретарем аттестационной комиссии. К протоколу прикладываются все материалы, представленные на аттестацию.
3.9.
После проведения аттестации отзыв на муниципального служащего и его
аттестационный лист передаются аттестационной комиссией в кадровую службу для
хранения в личном деле.
3.10.
Результаты,    аттестации    (итоговая    ведомость)     представляются    представителю нанимателя (работодателю) не позднее десяти дней после окончания
проведения аттестации муниципальных служащих.
